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ความรู้ท ั�วไปเกี�ยวกับ 

การนาํเข ้า-ส่งออก   
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1   ความรู้ท ั�วไปเกี�ยวกับการนาํเข ้า-ส่งออก ท ี�สาํคัญ 
ก่อนที�จะกา้วสูธุ่รกิจนาํเขา้-สง่ออก ผูป้ระกอบการจาํเป็นจะตอ้งมีความรูท้ั�วไปในสว่นนี A
เสียก่อน ความรูท้ั�วไปนี Aจะชว่ยใหผู้ป้ระกอบการไดร้บัประโยชนห์ลายประการ เชน่  

� ทราบขอบเขตความรบัผิดชอบของตนเอง  

� สามารถคาํนวณตน้ทนุไดอ้ย่างถกูตอ้ง  

� สามารถจดัทาํเอกสารทางการคา้ไดอ้ย่างถกูตอ้งและมีรูปแบบที�เป็นที�ยอมรบั   

� สามารถติดตอ่สื�อสารกบัคูค่า้และหนว่ยงานตา่งๆ ทัAงในและตา่งประเทศไดอ้ยา่งราบรื�น  

� ชว่ยขจดัความไมเ่ขา้ใจกนัระหวา่งกนัอนัอาจเกิดขึ Aนได ้ 

� ชว่ยใหผู้ป้ระกอบการมีความนา่เชื�อถือ เพราะสามารถใชค้าํศพัทแ์ละเงื�อนไขตา่งๆ ได้
อยา่งถกูตอ้ง ตรงตามมาตรฐานการคา้ระหวา่งประเทศ  

� ชว่ยใหไ้มต่กเป็นเหยื�อจากการเอารดัเอาเปรียบทางการคา้  

ความรูท้ั�วไปเกี�ยวกบัการนาํเขา้-สง่ออกที�สาํคญั ไดแ้ก่ 
1. เงื�อนไขการสง่มอบสินคา้ 
2. เงื�อนไขการชาํระคา่สินคา้ 
3. การขนสง่สินคา้ 
4. การประกนัภยัขนสง่สินคา้ 
5. ตวัอยา่งเอกสารที�จาํเป็นเบื Aองตน้ 
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2   เงื�อนไขการส่งมอบสินค้า (Term of Shipment) 
ในการกา้วเขา้สูธุ่รกิจกาคา้ระหวา่งประเทศ สิ�งที�สาํคญัเป็นอนัดบัแรกที�ผูป้ระกอบการ
จาํเป็นตอ้งมีความเขา้ใจในเบื Aองตน้ ไดแ้ก่ เงื�อนไขการสง่มอบสินคา้ เพราะเงื�อนไขการสง่
มอบสินคา้จะเป็นตวักาํหนดขอบเขตความรบัผิดชอบและภาระคา่ใชจ้า่ยของผูซื้ Aอและผูข้าย 
การกาํหนดเงื�อนไขการสง่มอบสินคา้ผิดจะทาํใหก้ารคาํนวณตน้ทนุราคาสินคา้คลาดเคลื�อน
ไป ในบางครัAงอาจก่อใหเ้กิดคา่ใชจ้า่ยที�ไมค่าดคิดเพิ�มขึ Aนได ้ซึ�งนอกจากจะนาํมาซึ�งความ
เสียหายแลว้ยงัอาจนาํไปสูค่วามขดัแยง้หรือขอ้พิพาททางการคา้ไดด้ว้ย ดงันัAนเพื�อปอ้งกนั
ปัญหาขอ้ทางการคา้อนัอาจเกิดขึ Aนได ้สภาหอการคา้นานาชาต ิจงึไดจ้ดัทาํมาตรฐาน
ขอ้กาํหนดในการสง่มอบสินคา้ขึ Aน เรียกว่า Incoterms  
 

Incoterms (International Commercial Terms) เป็นขอ้กาํหนดหรือเงื�อนไขในการสง่มอบ
สินคา้ ขา้มพรมแดนของประเทศ (Term of Shipment) ที�เป็นมาตรฐานสากล ซึ�งกาํหนดขึ Aน
โดยสภาหอการคา้นานาชาติ (International Chamber of Commerce)  
 

Incoterms 2020 เป็นฉบบัที�แกไ้ขเพิ�มเตมิลา่สดุที�ประกาศใชเ้มื�อวนัที� 1 มกราคม 2563 
เพื�อใหผู้ซื้ Aอและผูข้ายที�อยูใ่นประเทศที�ตา่งกนั มีภาษาขนบธรรมเนียมและวฒันธรรมทาง
การคา้ที�ตา่งกนั สามารถมีความเขา้ใจไดต้รงกนั ทาํใหแ้ตล่ะฝ่ายทราบถึงขอบเขตความ
รบัผิดชอบ ภาระหนา้ที� คา่ใชจ้า่ยในการขนสง่สินคา้ และความเสี�ยงตอ่อบุตัภิยัในการขนสง่
สินคา้จากผูข้ายไปยงัผูซื้ Aอ 
 

Incoterms เป็นขอ้กาํหนดเกี�ยวกบักบัสิทธิและหนา้ที�ของคูส่ญัญา ที�จาํกดัการใชเ้ฉพาะใน
สว่นของสินคา้ที�จบัตอ้งไดเ้ท่านัAน (tangible goods) ไมส่ามารถใชก้บัสินคา้ที�จบัตอ้งไมไ่ด ้
(intangible goods) เชน่ คอมพิวเตอรซ์อฟแวร ์เป็นตน้ 
Incoterms 2020 มีขอ้กาํหนดทัAงสิ Aน 13 ขอ้ ผูที้�สนใจสามารถขอรายละเอียดไดจ้าก สภา
หอการคา้แหง่ประเทศไทย หรือที�สภาผูส้ง่สินคา้ทางเรือแหง่ประเทศไทย 1 รายละเอียดโดย
ยอ่ของขอ้กาํหนดตา่งๆ มีดงันี A 

                                                   
1 สภาหอการคา้แหง่ประเทศไทย โทร  0 2622 1860  สภาผูส้ง่สนิคา้ทางเรอืแหง่ประเทศไทย โทร  0 2679 
7555 
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2.1  EXW […….name Place of Delivery (ระบุสถานที�ส่งมอบของผู้ขาย)] 

ยอ่จากคาํวา่ “Ex Works” เงื�อนไขการสง่มอบนีA ผูข้ายจะสิ Aนสดุภาระการสง่มอบสินคา้
ตามสญัญาก็ตอ่เมื�อ ผูข้ายไดจ้ดัใหสิ้นคา้พรอ้มสาํหรบัการสง่มอบ ณ สถานที�สง่มอบที�
ระบ ุซึ�งเป็นสถานที�ของผูข้าย โดยผูข้ายมิตอ้งรบัผิดชอบในการขนสินคา้ขึ Aนยานพาหนะ 
และไมต่อ้งทาํพิธีการสง่ออก คา่ใชจ้า่ยตา่งๆ ในการขนสินคา้จากสถานที�ของผูข้ายไปยงั
จดุหมายปลายทาง และความเสี�ยงภยัตา่งๆ เป็นของผูซื้ Aอในทนัทีที�ผูซื้ Aอรบัมอบสินคา้
จากผูข้าย 

2.2  FCA [……….name Place of Delivery (ระบุสถานที�ส่งสินค้า)] 

ยอ่จากคาํวา่ “Free Carrier” เงื�อนไขการสง่มอบนีA ผูข้ายจะสิ Aนสดุภาระการสง่มอบสินคา้
ตามสญัญาก็ตอ่เมื�อ ผูข้ายไดจ้ดัใหสิ้นคา้พรอ้มสง่มอบใหก้บัผูร้บัขนสง่สินคา้รายแรก 
(First Carrier) ณ สถานที�ของผูร้บัขนสง่ที�เมืองทา่ตน้ทาง ที�ระบโุดยผูซื้ Aอ ผูข้ายมีหนา้ที�
ทาํพิธีการสง่ออก รวมทัAงการขอใบอนญุาตสง่ออก ส่วนคา่ใชจ้า่ยการนาํสินคา้ลงจาก
รถบรรทกุ คา่ใชจ้า่ยตา่งๆ ในการขนสง่สินคา้ และคา่ใชจ้า่ยอื�นๆ รวมทัAงความเสี�ยงภยั
ตา่งๆ จากสถานที�ของผูร้บัขนสง่ที�เมืองทา่ตน้ทาง ไปยงัจดุหมายปลาย เป็นภาระของผู้
ซื Aอในทนัทีที�ผูร้บัขนสง่รบัมอบสินคา้ไปจากผูข้าย 

2.3  FAS  [………….name Port of Shipment (ระบุท ่าเร ือต้นทาง)] 

ยอ่จากคาํวา่ “Free Alongside Ship” เงื�อนไขการสง่มอบนีA ผูข้ายจะสิ Aนสดุภาระการสง่
มอบสินคา้ตามสญัญาก็ตอ่เมื�อ ผูข้ายไดน้าํสินคา้ไปสง่ที�ขา้งกาบเรือ ณ ทา่เรือตน้ทางที�
ระบไุวโ้ดยผูซื้ Aอ ผูข้ายเป็นผูร้บัผิดชอบการทาํพิธีการสง่ออก รวมทัAงการขอใบอนญุาต
สง่ออก สว่นคา่ใชจ้า่ยในการนาํสินคา้ขึ Aนเรือ การขนสง่สินคา้ และคา่ใชจ้า่ยอื�นๆ รวมทัAง
ความเสี�ยงภยัในการขนสง่สินคา้เป็นภาระของผูซื้ Aอในทนัทีที�สินคา้ถกูสง่มอบที�ขา้งกาบ
เรือ  

2.4  F.O.B. [………….name Port of Shipment (ระบุท ่าเร ือต้นทาง)] 

ยอ่มาจากคาํวา่ “Free On Board” เงื�อนไขการสง่มอบนีA ผูข้ายจะสิ Aนสดุภาระการสง่
มอบสินคา้ตามสญัญาก็ตอ่เมื�อ ผูข้ายไดส้ง่มอบสินคา้ขา้มกาบเรือขึ Aนไปบนเรือสินคา้ ณ 
ทา่เรือตน้ทางที�ระบไุวโ้ดยผูซื้ Aอ ผูข้ายเป็นผูร้บัผิดชอบการทาํพิธีการสง่ออก รวมทัAงการขอ
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ใบอนญุาตสง่ออก สว่นคา่ใชจ้า่ยในการขนสง่สินคา้ และคา่ใชจ้า่ยอื�นๆ รวมทัAงความ
เสี�ยงภยัในการขนสง่สินคา้เป็นภาระของผูซื้ Aอในทนัทีที�สินคา้ผา่นกาบเรือไปแลว้ 

2.5  CFR [………….name Port of Destination (ระบุท ่าเร ือปลายทาง)] 

ยอ่มาจากคาํวา่ “Cost And Freight” เงื�อนไขการสง่มอบนีA ผูข้ายจะสิ Aนสดุภาระการส่ง
มอบสินคา้ตามสญัญาก็ตอ่เมื�อ ผูข้ายไดส้ง่มอบสินคา้ขา้มกาบเรือขึ Aนไปบนเรือสินคา้ ณ 
ทา่เรือตน้ทางที�ระบไุวโ้ดยผูซื้ Aอ ผูข้ายเป็นผูร้บัผิดชอบในการทาํพิธีการสง่ออก การขอ
ใบอนญุาตสง่ออก และจา่ยคา่ระวางขนสง่สินคา้ สว่นคา่ใชจ้า่ยอื�นๆ รวมทัAงความเสี�ยง
ภยัในการขนสง่สินคา้เป็นภาระของผูซื้ Aอในทนัทีที�สินคา้ผ่านกาบเรือไปแลว้2 

2.6  CIF [………….name Port of Destination (ระบุท ่าเร ือปลายทาง)] 

ยอ่มาจากคาํวา่ “Cost, Insurance And Freight” เงื�อนไขการสง่มอบนีA ผูข้ายจะสิ Aนสดุ
ภาระการสง่มอบสินคา้ตามสญัญาก็ตอ่เมื�อ ผูข้ายไดส้ง่มอบสินคา้ขา้มกาบเรือขึ Aนไปบน
เรือสินคา้ ผูข้ายเป็นผูร้บัผิดชอบในการทาํพิธีการสง่ออก การขอใบอนญุาตสง่ออก จา่ย
คา่ระวางเรือ และคา่ประกนัภยัขนสง่สินคา้ เพื�อคุม้ครองความเสี�ยงภยัในการขนสง่
สินคา้จนถึงมือผูซื้ Aอที�เมืองท่าปลายทาง 

2.7  CPT [………….name Place of Destination (ระบุสถานที�ปลายทาง)] 

ยอ่จากคาํวา่ “Carriage Paid To…” เงื�อนไขการสง่มอบนีA ผูข้ายจะสิ Aนสดุภาระการส่ง
มอบสินคา้ตามสญัญาก็ตอ่เมื�อ ผูข้ายไดจ้ดัใหสิ้นคา้พรอ้มสง่มอบใหก้บัผูร้บัขนสง่สินคา้
รายแรก (First Carrier) ณ สถานที�ของผูร้บัขนสง่ที�เมืองท่าตน้ทาง ที�ระบโุดยผูซื้ Aอ ผูข้าย
มีหนา้ที�ทาํพิธีการสง่ออก รวมทัAงการขอใบอนญุาตสง่ออก และจา่ยคา่ระวางขนสง่สินคา้ 
สว่นคา่ใชจ้่ายอื�นๆ รวมทัAงความเสี�ยงภยัในการขนสง่ เป็นภาระของผูซื้ Aอในทนัทีที�ผูร้บั
ขนสง่รบัมอบสินคา้ไปจากผูข้าย 

2.8  CIP [………….name Place of Destination (ระบุสถานที�ปลายทาง)]  

                                                   
2 เงื�อนไขการสง่มอบ CFR นี Aเดิมทีเรยีกวา่ C&F หรอื CANDF ซึ�งปัจจบุนัยงัมีการใชค้าํยอ่เดิมอยูบ่า้ง และเป็น
ที�ยอมรบัโดยทั�วไปเช่นเดียวกนั 
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ยอ่จากคาํวา่ “Carriage and Insurance Paid To…”  เงื�อนไขการสง่มอบนีA ผูข้ายจะ
สิ Aนสดุภาระการสง่มอบสินคา้ตามสญัญาก็ตอ่เมื�อ ผูข้ายไดจ้ดัใหสิ้นคา้พรอ้มสง่มอบ
ใหก้บัผูร้บัขนสง่สินคา้รายแรก (First Carrier) ณ สถานที�ของผูร้บัขนสง่ที�เมืองทา่ตน้ทาง 
ที�ระบโุดยผูซื้ Aอ ผูข้ายมีหนา้ที�ทาํพิธีการสง่ออก รวมทัAงการขอใบอนญุาตสง่ออก จ่ายคา่
ระวางขนสง่สินคา้ และคา่ประกนัภยัขนสง่สินคา้ เพื�อคุม้ครองความเสี�ยงภยัในการขนสง่
สินคา้จนถึงมือผูซื้ Aอที�เมืองท่าปลายทาง 

2.9  DAP [………….name Place of Destination (ระบุสถานที�ปลายทาง)] 

ยอ่จากคาํวา่ “Delivered at Place” เงื�อนไขการสง่มอบนีA ผูข้ายจะสิ Aนสดุภาระการสง่
มอบสินคา้ตามสญัญาก็ตอ่เมื�อ ผูข้ายไดจ้ดัใหสิ้นคา้พรอ้มสาํหรบัการขนถ่ายบน
ยานพาหนะโดยไมต่อ้งขนสินคา้ลง ณ สถานที�ปลายทางที�ระบโุดยผูซื้ Aอ ผูข้ายเป็น
ผูร้บัผิดชอบในการทาํพิธีการสง่ออก และการขอใบอนญุาตสง่ออก ผูซื้ Aอเป็นผูร้บัผิดชอบ
ในการทาํพิธีการนาํเขา้ เป็นผูข้นถ่ายสินคา้จากยานพาหนะที�มาถึง และคา่ใชจ้า่ยอื�นๆ 
รวมทัAงความเสี�ยงภยัในการขนสง่ เป็นภาระของผูซื้ Aอในทนัทีที�ผูซื้ Aอรบัมอบสินคา้ไปจาก
ผูข้าย 3  

2.10  DPU [………….name Place of Destination (ระบุสถานที�ปลายทาง)] 

ยอ่จากคาํวา่ “Delivered at Place Unloaded” เงื�อนไขการสง่มอบนีA ผูข้ายจะสิ Aนสดุ
ภาระการสง่มอบสินคา้ตามสญัญาก็ตอ่เมื�อ ผูข้ายไดน้าํสินคา้ไปวางไว ้ณ จดุที�ผูซื้ Aอ
กาํหนด ณ สถานที�ปลายทางที�ระบโุดยผูซื้ Aอ ผูข้ายเป็นผูร้บัผิดชอบในการทาํพิธีการ
สง่ออก และการขอใบอนญุาตสง่ออก ผูซื้ Aอเป็นผูร้บัผิดชอบในการทาํพิธีการนาํเขา้ และ
คา่ใชจ้า่ยอื�นๆ รวมทัAงความเสี�ยงภยัในการขนสง่ เป็นภาระของผูซื้ Aอในทนัทีที�ผูข้ายสง่
มอบสินคา้ ณ สถานที�ปลายทางที�ระบโุดยผูซื้ Aอ 
 

                                                   
3 มีขอ้สงัเกตวุา่ เงื�อนไข DAP ถา้ใชใ้นการขนสง่สนิคา้ขา้มพรมแดนของไทย มกันิยมใชเ้งื�อนไขการสง่มอบ 
FOB แทนเงื�อนไข DAP เช่น FOB Aranyapratech เป็นตน้ ทัAงนี Aอาจเป็นเพราะความเคยชินของผูซ้ื Aอที�ใช้
เงื�อนไข FOB มาแตก่่อนที�จะมีการกาํหนดเงื�อนไขใหมต่าม Incoterms 2000 
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2.11  DDP [………….name Place of Destination (ระบุสถานที�ปลายทาง)] 

ยอ่จากคาํวา่ “Delivered Duty Paid” เงื�อนไขการสง่มอบนีA ผูข้ายจะสิ Aนสดุภาระการส่ง
มอบสินคา้ตามสญัญาก็ตอ่เมื�อ ผูข้ายไดจ้ดัใหสิ้นคา้พรอ้มสง่มอบบนยานพาหนะที�มาถึง 
ณ สถานที�ปลายทางที�ระบโุดยผูซื้ Aอ โดยไมต่อ้งขนถ่ายสินคา้ลงจากยานพาหนะ ผูข้าย
ตอ้งเป็นผูด้าํเนินพิธีการนาํเขา้สินคา้และจ่ายคา่ภาษีอากรแทนผูซื้ Aอดว้ย ดงันัAนผูข้ายจึง
เป็นผูร้บัผิดชอบคา่ใชจ้า่ยทัAงหมดในการนาํสินคา้ไปสถานที�ปลายทางที�ระบโุดยผูซื้ Aอ 
รวมทัAงความเสี�ยงตอ่ความล่าชา้ในการทาํพิธีการศลุกากรนาํเขา้ และคา่ใชจ้า่ยที�อาจ
เกิดขึ Aนอนัมีสาเหตจุากความลา่ชา้นัAน จนกระทั�งสินคา้พรอ้มสง่มอบ ณ บนยานพาหนะ  
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3   การจัดกลุ่มของ Incoterms จาํแนกตามเงื�อนไขการส่งมอบ 
Incoterms สามารถจดักลุม่จาํแนกตามเงื�อนไขการสง่ออกออกไดเ้ป็น 4 กลุม่ดว้ยกนั ดงันี A 
Group E 
Departure 

Group F 
Main Carriage unpaid 

Group C 
Main Carriage paid 

Group D 
Delivery 

EXW… 
Ex Works 

FCA… 
Free Carrier 
FAS… 
Free Alongside Ship 
FOB… 
Free On Board 

CFR… 
Cost & Freight 
CIF… 
Cost Insurance & Freight 
CPT… 
Carriage Paid To 
CIP… 
Carriage & Insurance 
Paid To 

DAP… 
Delivered At Place 
DPU… 

Delivered at Place 
Unloaded  
DDP… 
Delivered Duty Paid 
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4   ลักษณะการใช้งาน Incoterms และภาระค่าใช้จ่ายต่างๆ  ของ
ผู้ขายสินค้า 
คา่ใชจ้า่ยตา่งๆ ที�ผูข้ายสินคา้จะตอ้งรบัผิดชอบ จะคอ่ยๆ เพิ�มขึ Aนตามภารกิจที�เพิ�มขึ Aนในการ
สง่มอบสินคา้ ซึ�งสามารถจาํแนกตามลกัษณะการใชง้าน Incoterms ดงันี A 

ลักษณะการใช ้งาน บก 
บก/เร ือ/
อากาศ 

บก/เร ือ/
อากาศ 

บก/เร ือ/
อากาศ 

เงื�อนไขการส่งมอบและ 
ค่าใช ้จ่ายท ี�เพ ิ�มข ึfนตามลาํดับ 

ท ี�ผู้ส ่งออกต้องร ับผิดชอบ 

ส่งมอบที�
โรงงาน
ต้นทาง 

ส่งมอบที�
ท ่าเร ือตน้

ทาง 

ส่งมอบ 
ณ จุดร ับ
สินค้าต้น

ทาง 

ส่งมอบที�
ปลายทาง 

1. คา่เตรยีมของใหพ้รอ้มที�
โรงงาน 

EXW    

2. คา่ขนสนิคา้จากโรงงานไปยงั
ทา่เรอื  

 FAS   

3. คา่ใชจ้า่ยในการสง่มอบ
สนิคา้ขึ Aนเรอื หรอื ณ สถานที�
รบัสนิคา้ตน้ทาง 

 FOB FCA  

4. คา่ระวางบรรทกุ หรอื
คา่ใชจ้า่ยในการสง่มอบ
สนิคา้ ณ สถานที�ปลายทาง 

 CFR CPT DAP 

5. คา่ประกนัภยัขนสง่สนิคา้  CIF CIP  
6. คา่ใชจ้า่ยในการสง่มอบ

สนิคา้ ณ สถานที�ปลายทาง
ของผูซ้ื Aอ 

   DPU 

7. คา่ภาษีอากรที�ประเทศ
ปลายทาง 

   DDP 

  


